Zatacznik do Zarzadzenia NR OR-1.0050.45.2020
Prezydenta Miasta Opola z dnia 28.01.2020 r.,
zmieniony zarzadzeniem NR OR-1.0050.435.2022
Prezydenta Miasta Opola z dnia 18.07.2022 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POMIESZCZEN BIUROWYCH, SAL
KONFERENCYJNYCH ORAZ UDOSTEPNIENIA ADRESU CENTRUM DIALOGU
OBYWATELSKIEGO W OPOLU

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Niniejszy regulamin, zwany dalej: ,,Regulaminem” okresla:

1) zasady korzystania z pomieszczen biurowych, sal konferencyjnych oraz zaplecza, zwanych
dalej tacznie: ,,pomieszczeniami”, wraz z ich wyposazeniem znajdujacych si¢ w siedzibie
Centrum Dialogu Obywatelskiego przy ul. Damrota 1 w Opolu, zwanego dalej: ,,Centrum”

2) zasady udostepniania adresu dla organizacji sektora pozarzadowego w siedzibie Centrum;

3) zasady odpowiedzialnosci za szkody (w szczegdlnosci: szkody spowodowane zniszczeniem,
uszkodzeniem, zepsuciem, zagubieniem) wyrzadzone w zwiazku z Korzystaniem
Z pomieszczen oraz korzystania ze znajdujgcego si¢ W nich wyposazenia.

§ 2. Regulamin obejmuje korzystanie z pomieszczen:

1) nal pigtrze:
a) z matej sali konferencyjnej — pok. nr 105 o powierzchni - 39,17 m? dla ok. 20 osob,
b)z duzej sali konferencyjnej - pok. nr 106 o powierzchni - 62,64 m? dla ok. 80 osob,
C) z zaplecza (kuchnia, hol i tazienka);

2) na III pigtrze:
a) z pomieszczenia biurowego - pok. nr 308 o powierzchni 34,09 m? dla ok. 10 osob,
b) z zaplecza (kuchnia, hol i fazienka).

§ 3. Gléwnym celem korzystania z pomieszczen jest aktywizacja sektora pozarzadowego w Opolu
oraz mieszkancow Miasta Opola.

§ 4. 1. Z pomieszczen korzysta¢c moga mieszkancy Miasta Opola, cztonkowie rad dzielnic,
organizacje sektora pozarzadowego, jednostki i komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Opola oraz inne
podmioty sektora publicznego, tj. organy administracji i urzedy, instytucje: kultury, pomocy spoteczne;j
oraz ochrony $rodowiska, a takze stuzby mundurowe, zwane dalej: ,,Korzystajacymi”, z zastrzezeniem
ust. 2 3.

2. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, z wylgczeniem
organizacji sektora pozarzadowego, nie sa uprawnione do korzystania z pomieszczen na zasadach
wynikajacych z Regulaminu.

3. Korzystanie z pomieszczen w celach komercyjnych, religijnych i wyznaniowych, a takze w celach
agitacyjnych w szczegdlno$ci na plaszczyznie politycznej, ideologicznej, wyborczej, religijnej
i wyznaniowej jest niedozwolone..

§ 5. Korzystanie z pomieszczen odbywa si¢ w formie nieodptatnego uzyczenia w terminach
wynikajacych z harmonogramu korzystania, zwanego dalej: ,,Harmonogramem”.

§ 6. 1. Korzystanie z pomieszczen na podstawie Harmonogramu wymaga uprzedniej ich rezerwacji.
2. Mozliwa jest rezerwacja pomieszczen na spotkania cykliczne, jednak na okres nie dluzszy niz 6
miesigcy.



3. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w Ust. 2 rezerwacje pomieszczenia nalezy powtorzyc¢.

4. W celu dokonania rezerwacji pomieszczenia nalezy ztozy¢ wniosek w formie elektronicznej lub
papierowej, ktorego wzoér okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu, zwany dalej: ,,Wnioskiem
0 rezerwacje” oraz oswiadczenie o przyjeciu przez Korzystajacego odpowiedzialnosci za ewentualne
szkody.

5. Os$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 sktada Korzystajacy osobiscie lub przez osoby
reprezentujagce Korzystajagcego wchodzace w sklad jego organdw lub osoby umocowane przez
Korzystajacego na podstawie odpowiednich pelnomocnictw. W takim wypadku do oswiadczenia nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace umocowanie 0sOb reprezentujacych Korzystajacego
W oryginatach.

6. Regulamin oraz Harmonogram sa dostepne w siedzibie Centrum oraz na stronie internetowej
Urzedu Miasta Opola.

§ 7. 1. Wnioski skladane sa przez Korzystajacego osobiscie lub przez osoby go reprezentujace
(osoby ktore wchodza w sktad organu Korzystajagcego lub osoby ktore zostaly upowaznione przez
Korzystajacego do dziatania w jego imieniu i na jego rzecz na podstawie odrgbnego petnomocnictwa
szczegblnego - do dokonania okreslonych czynnosci), zwanymi dalej tacznie: ,,Osobami
rezerwujacymi”’. Do wniosku nalezy dolgczy¢ dokumenty potwierdzajace umocowanie o0sob
reprezentujacych Korzystajacego w oryginatach. Weryfikacji zakresu ww. dokumentéw dokonujg
pracownicy Centrum. Niedostarczeniec ww. dokumentow w terminie wskazanym przez pracownika
Centrum powoduje wstrzymanie rezerwacji.

2. Korzystajacy sktada oswiadczenie o przyjeciu przez niego obowigzkow okreslonych w Rozdziale
5 Regulaminu oraz o odpowiedzialno$ci za szkody powstate w zwigzku z ich niewykonaniem. W
przypadku gdy o§wiadczenie nie jest ztozone osobiscie przez Korzystajacego do o§wiadczenia nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajagce umocowanie o0sOb reprezentujacych Korzystajacego W
oryginatach.

§ 8. 1. Whniosek o rezerwacj¢ pomieszczenia Osoba rezerwujgca sktada w formie papierowej
w Centrum w godzinach pracy Urzedu Miasta Opola albo w formie elektronicznej poprzez platforme
dedykowang pn. ,,Kalendarz wynajmu sal w CDO”, zwanej dalej: ,,Platformg”, znajdujaca si¢ pod
adresem www.cdo.opole.pl . Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce umocowanie 0sob
reprezentujacych Korzystajacego w oryginatach. Weryfikacji zakresu ww. dokumentéw dokonuja
pracownicy Centrum. Niedostarczenie ww. dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
Centrum powoduje wstrzymanie rezerwacji.

2. Wniosek o rezerwacje jest realizowany w miare mozliwosci niezwlocznie.

§ 9. Pomieszczenia dostgpne sg przez 7 dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do soboty w godzinach
od godz. 9%° do godz. 21%° oraz w niedziele od godz. 10%° do godz. 15% z wyjatkiem dni, w ktorych
Prezydent Miasta Opola zdecyduje o ich nieudostepnianiu.

§ 10. 1. Korzystanie z pomieszczen wymaga wpisu przez Osobe rezerwujaca spotkania do ewidencji
spotkan, zwanej dalej: ,,Dziennikiem spotkan”.

2. Dziennik spotkan jest udostgpniony Osobie rezerwujacej w siedzibie Centrum przez pracownika
ochrony.

3. Brak wpisu w Dzienniku spotkan oznacza, ze Osoba rezerwujaca odwotata spotkanie, bez
uprzedniego powiadomienia Centrum.

4. Do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio § 11 ust. 3 Regulaminu.
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§ 11. 1. Odwotanie rezerwacji wymaga zawiadomienia Centrum i uczestnikow spotkania przez
Osobg rezerwujaca nie pézniej niz na 1 dzien przed rozpoczgciem spotkania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W sytuacjach nagtych, niezaleznych od Osoby rezerwujacej, zawiadomienie, o ktorym mowa
w ust. 1 powinno nastgpi¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o przyczynach odwotania spotkania.

3. Trzykrotne niedopetnienie obowiazkéw, o ktorych mowa w ust. 1-2 stanowi podstawg do
wykreslenia Korzystajacego z Harmonogramu oraz braku udzielania zgody na korzystanie
Z pomieszczen W terminie najblizszych 3 miesigcy.

§ 12. Centrum zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen jezeli charakter spotkania
planowanej rezerwacji jest sprzeczny z przepisami prawa oraz z Regulaminem lub w spos6b negatywny
moze wptynaé¢ na wizerunek Centrum lub Urzgdu Miasta Opola.

Rozdzial 2
Warunki wejscia do pomieszczen

§ 13. 1. W celu wejscia do pomieszczen Osoba rezerwujaca otrzymuje klucze oraz jezeli ztozyta
zapotrzebowanie, takze urzadzenia sterujace do wskazanych przez nig we wniosku urzadzen tuz przed
planowang godzing rezerwacji, najwczesniej jednak na 1 godzing przed planowang godzing rezerwacji,
pod warunkiem, ze pomieszczenie jest wolne.

2. Odbior kluczy nastepuje po okazaniu pracownikowi ochrony pisemnego upowaznienia
wystawionego przez naczelnika Centrum albo innego pracownika Centrum.

3. Pracownik Ochrony wydaje klucz po uprzednim potwierdzeniu uprawnien osoby
przedstawiajacej upowaznienie i po pisemnym potwierdzeniu odbioru Kluczy przez Osobe rezerwujaca.

§ 14. Zabrania si¢ udostepniania klucza przez Osobe rezerwujaca nieupowaznionej osobie.

Rozdzial 3
Wyposazenie pomieszczen

§ 15. Wyposazeniem pomieszczen jest sprzgt i inne urzadzenia oraz przedmioty, znajdujace sig
bezposrednio w tych pomieszczeniach, zwane dalej: ,,wyposazeniem”. Wyposazenie jest wymienione
w inwentaryzacji sporzadzonej przez naczelnika Centrum, ktora to bedzie dostgpna na zyczenie
korzystajacych.

Rozdzial 4
Zasady korzystania z pomieszczen

§ 16. Korzystanie z zaplecza jest mozliwe wytgcznie w trakcie odbywajacych sie rezerwacji oraz
wylacznie przez Osoby rezerwujace oraz zaproszonych przez nich osob, zwanych dalej:
,Huczestnikami”.

§ 17. Naczynia, z ktorych uczestnicy korzystali powinny by¢ umyte oraz odtozone na miejsce.
W tym celu Osoba rezerwujgca zobowigzana jest do korzystania ze zmywarki.

§ 18. Osoba rezerwujaca jest zobowigzana sprawdzi¢ stan ekspresu oraz zmywarki po zakonczeniu
jej uzywania. W przypadku sthuczenia naczyn lub innych zanieczyszczen powstalych podczas pracy
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ekspresu lub zmywarki nalezy je oczy$ci¢. O wszelkich uszkodzeniach ekspresu lub zmywarki Osoba
rezerwujaca niezwlocznie powiadamia Centrum droga mailowa pod adresem ngo@um.opole.pl.

§ 19. Podczas spotkania wyposazenie, o ktorym mowa w § 15 Regulaminu znajduje
si¢ pod nadzorem Osoby rezerwujacej. Podmiot, ktory zglosit wykorzystanie sprzetu podczas
korzystania z pomieszczen odpowiada za ten sprzgt.

§ 20. 1. Wyznaczony pracownik Centrum odpowiedzialny za realizacje Regulaminu z poczatkiem
kazdego dnia roboczego dokonuje ogledzin udostepnionych pomieszczen i uzywanego W poprzednim
dniu wyposazenia. Stwierdzenie brakow i uszkodzen wymaga sporzadzenia protokotu podpisanego
przez naczelnika Centrum lub inng upowazniong osobe oraz zawiadomienie Osob rezerwujacych, ktorzy
organizowali spotkania w poprzednim dniu i odebranie od nich stosownych wyjasnien.

2. Jezeli w poprzednim dniu z wyposazenia korzystato kilku Korzystajacych odpowiadaja oni
solidarnie za wszelkie szkody Miasta Opola, chyba ze w sposob jednoznaczny uda si¢ ustali¢
Korzystajacego odpowiedzialnego za wyrzadzenie szkod.

§ 21. Korzystanie przez Osobg rezerwujaca z kserokopiarki jest mozliwe w godzinach pracy
Centrum. Jednorazowo jest mozliwe wykorzystanie 30 kartek papieru. Zgode na wykorzystanie
wiekszej ilosci kartek papieru wydaje naczelnik Centrum lub upowazniony przez niego pracownik
w formie zgody wpisanej na wniosku o rezerwacjg.

§ 22. Korzystanie z wyposazenia, w szczego6lnosci z urzadzen wchodzacych w jego sktad wymaga
zapoznania si¢ przez Osobe rezerwujaca z instrukcjami ich uzytkowania udostepniong przez pracownika
Centrum. Osoba rezerwujaca potwierdza pisemnie zapoznanie si¢ z instrukcjami uzytkowania sprzetu
na Wniosku o rezerwacj¢ pomieszczen.

§ 23. Osoba rezerwujgca zamierzajaca prezentowat wystawe W Centrum zglasza ten zamiar
osobiscie lub poprzez poczte elektroniczng na adres e-mail: ngo@um.opole.pl - temat wystawy i termin
jej instalacji. Niedopuszczalne jest przyklejanie, przybijanie, przypinanie prac do $cian oraz mebli.

§ 24. Montaz i przygotowanie wystawy nalezy do Osoby rezerwujace;j .

Rozdzial 5
Prawa i obowiazki Korzystajacego i Osoby rezerwujacej

§ 25. Prawa i obowiazki Osoby rezerwujacej:

1) prawidlowa obstuga urzadzen;

2)  przerwanie spotkania przez Osobeg rezerwujaca W sytuacjach naruszenia Regulaminu
przez uczestnikow i wydanie nakazu opuszczenia budynku;

3)  przestrzeganie Regulaminu, przepisow przeciwpozarowych i bhp obowigzujacych
w budynku;

4)  reagowanie przez Osobg rezerwujaca W sytuacjach naruszenia przez uczestnikow
Regulaminu oraz przepisoOw przeciwpozarowych i bhp, a takze w 1 innych sytuacjach
nadzwyczajnych;

5)  dokonywanie wpisu w Dzienniku spotkan;

6)  kontrola porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkania i po jego zakonczeniu;

7)  usunigcie wszelkich materiatlow niezwtocznie po zakonczeniu spotkania;
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8)  zapoznanie uczestnikéw z ich prawami i obowigzkami;

9)  niezwloczne powiadomienie Centrum o rezygnacji ze spotkania;

10) wykonywanie wszystkich innych obowiazkéw przypisanych jej w Regulaminie;

11) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow;

12) odpowiedzialno$¢ za tresci prezentowane i materiaty udostepniane podczas
rezerwacji:

13) odpowiedzialno$¢ za pozostanie uczestnikow lub innych 0sob nieuprawnionych w
budynku przy ul. Damrota 1 po zakonczeniu rezerwacji;

14)  odpowiedzialno$¢ za stan, sprawnos$¢ i czysto$¢ pomieszczen, ich wyposazenia i
urzadzen;

15) odpowiedzialno$¢ Korzystajacego za szkody i krzywdy osob trzecich wyrzadzone w
zwiazku z niewykonaniem obowiazkow przypisanych w Regulaminie
Korzystajgcemu.

§ 26. Osoba rezerwujaca w sytuacji zaktocania przez uczestnikow porzadku lub spokoju albo innego
dziatania grozacego niebezpieczenstwem dla innych uczestnikow lub dla mienia Miasta Opola
zobowigzana jest wezwac Policje lub Straz Miejskg oraz powiadomié¢ pracownikow ochrony.

§ 27. Za wszelkie szkody Miasta Opola spowodowane w zwiazku z rezerwacjami pomieszczen w
danym dniu, w sytuacji gdy nie ustalono os6b winnych w protokole/notatce o ktorych mowa w § 31
Regulaminu odpowiada Korzystajacy, ktory zarezerwowat pomieszczenie w ktorym powstaty szkody,
a w razie gdy nie mozna ustali¢ odpowiedzialnego Korzystajacego, odpowiedzialno$¢ ponosza wszyscy
Korzystajacy rezerwujgcy pomieszczenia w tym dniu. Odpowiedzialno$¢ ta jest solidarna.

§ 28. W przypadku stwierdzenia szkody wyniktej z niewlasciwego uzytkowania pomieszczen
pracownik Centrum sporzadzi dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw lub dokona
napraw na koszt Korzystajacego, ktory zarezerwowat pomieszczenie. W tym celu Urzad Miasta Opola
wystawi note obcigzeniowa na Korzystajacego, ktorej zaptata powinna nastapi¢ w terminie 14 dni od
daty dorg¢czenia noty obcigzeniowej. Za wszelkie szkody spowodowane w trakcie rezerwacji w danym
dniu, w sytuacji gdy nie ustalono winnych w protokole/notatce o ktorych mowa w § 31 Regulaminu
odpowiadajg wszyscy Korzystajacy w tym dniu z pomieszczen solidarnie.

Rozdzial 6
Prawa i obowiazki uczestnika

§ 29. Uczestnik ma prawo do:
1) bezpiecznego Kkorzystania ze wszystkich udost¢gpnionych w ramach rezerwacji
pomieszczen,
2) zapoznania si¢ z postanowieniami Regulaminu.

§ 30. Uczestnik zobowigzany jest do:
1) przestrzegania Regulaminu, przepisow przeciwpozarowych i bhp obowigzujacych
w budynku;
2) utrzymania czystosci w budynku;
3) korzystania z pomieszczen z zgodnie z ich przeznaczeniem,
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4) podporzadkowania sie poleceniom Osoby rezerwujacej, w szczegdlnosci dotyczacych
zachowania sig, sprzatania pomieszczen oraz nakazu opuszczenia budynku;
5) zachowania ostroznosci w sytuacji korzystania z wyposazenia.

§ 31. Uczestnik ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Miasta Opola za wszelkie szkody, ktore powstaty
w wyniku jego dziatania lub zaniechania. Szkody te stwierdzane sg w drodze protokotu lub notatki
sporzadzonego przez Policje lub Straz Miejska.

Rozdzial 7
Zakazy i konsekwencje ich naruszenia

§ 32. 1. W budynku Centrum obowiazuje catkowity zakaz :

1) spozywania $rodkoéw odurzajacych i substancji psychotropowych, alkoholu, palenia, uzywania
otwartego ognia oraz srodkow tatwopalnych;

2) prezentowania treSci wulgarnych, obrazliwych, naruszajacych zasady wspotzycia spotecznego,
zabronione przez obowigzujace przepisy prawa lub mogacych w sposob negatywny wptynaé na
wizerunek Centrum czy Urzedu Miasta Opola.

2. Do budynku Centrum zabrania si¢ wstgpu osobom nietrzezwym i bedgcym w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych. W wypadku stwierdzenia przez pracownika
Centrum lub ochrony powyzszej sytuacji, pracownik ten jest zobowigzany wyprosi¢ taka osobg z
budynku, a w sytuacji szczegdlnej wezwac Policje lub Straz Miejska.

3. Nieprzestrzeganie zasad, o ktorych mowa w ust. 1 12 stanowi podstawe do podjecia decyzji przez
pracownika Centrum lub pracownika ochrony o zakonczeniu spotkania i nakazaniu opuszczenia
budynku przez wszystkich uczestnikow spotkania.

§ 33. Nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu przez Osobg rezerwujaca skutkuje zawieszeniem
prawa Korzystajacego do korzystania z pomieszczen na czas jednego roku, liczony od dnia zdarzenia.

Rozdziat 8
Odpowiedzialno$¢ za naruszenia Regulamin oraz ladu i porzadku

§ 34. 1. Osoba rezerwujgca przed opuszczeniem pomieszczen ma obowigzek:

1) upewni¢ si¢, ze wszyscy uczestnicy spotkania, ktore dobieglo konca wyszli
na zewnatrz budynku, wszystkie ujecia wody sg zakrecone, okna pozamykane, a $wiatta
zgaszone, sprzet multimedialny wytaczony;

2) zamkna¢ drzwi wej$ciowe na klucz do danego pomieszczenia.

2. Opuszczenie pomieszczen z naruszeniem warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 jest zabronione,
pod rygorem ponoszenia przez Korzystajacego wszelkiej odpowiedzialnos$ci za powstate z tego
tytutu szkody Miasta Opola.

§ 35. Jezeli po zakonczeniu rezerwacji Stwierdzone zostang szkody zwigzane z niedopetnieniem
obowigzkéw, o ktorych mowa w § 34 ust. 1, w przypadku nieustalenia 0sob odpowiedzialnych za
naruszenia Regulaminu, odpowiedzialnos¢ za szkody Miasta Opola w danym pomieszczaniu, okre§lona
w Regulaminie ponosi Korzystajacy, ktory zarezerwowal dane pomieszczenie. W przypadku gdy nie
jest mozliwe ustalenie odpowiedzialnego Korzystajacego, odpowiedzialnos¢ za powstanie szkod —
ponoszg solidarnie wszyscy Korzystajacy w danym dniu z pomieszczen.
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§ 36. 1. Jezeli niezwlocznie po zakonczeniu spotkania planowane jest nastepne spotkanie, Osoba
rezerwujgca nastepne spotkanie jest uprawniona do odbioru klucza do danego pomieszczenia, a takze
do zaplecza od osoby rezerwujacej poprzednie spotkanie. Fakt ten jednak potwierdza u pracownika
ochrony i obowigzkowo wpisuje si¢ w Dzienniku spotkan.

2. Osoba rezerwujaca potwierdza czytelnym podpisem w Dzienniku spotkan godzing odbioru
kluczy i brak stwierdzonych szkaod.

3. Wskazana w Dzienniku spotkan godzina odbioru kluczy, oznacza przejecie odpowiedzialnosei
za pomieszczenie i jego wyposazenie, przez Korzystajagcego na podstawie kolejnej rezerwacji.

§ 37. Korzystajacy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za udostgpnienie kluczy osobom
nieupowaznionym, oraz za wynikte z tego tytutu szkody.

Rozdzial 9
UzZyczenie adresu organizacjom pozarzadowym

§ 39. 1. Miasto Opole moze uzyczy¢ organizacjom pozarzagdowym swojego adresu jako adresu

siedziby lub adresu korespondencyjnego na okres 6 miesi¢gcy na podstawie odrgbnego porozumienia
zawartego pomiedzy organizacjg sektora pozarzgdowego a Miastem Opole, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2.0rganizacja sektora pozarzadowego, ktora korzystata z adresu Centrum w wypadku zakonczenia
wspotpracy z Centrum ma obowigzek niezwlocznego powiadomienia oséb trzecich, a takze urzedow,
instytucji i osob, z ktorymi wspotpracowata - 0 zmianie adresu do korespondencji lub zmianie siedziby.
3. Poczte oraz awiza organizacja pozarzadowa odbiera z wyodr¢bnionej skrzynki —pocztowej
przydzielonej danej organizacji. W przypadku kierowania do organizacji przesytki poleconej,
Pracownicy Centrum nie sg uprawnieni do odbioru przesytki. W takim przypadku listonosz pozostawia
w skrzynce pocztowej organizacji awizo.
4. Brak odbierania korespondencji przez organizacj¢ przez okres 60 dni kalendarzowych bedzie
skutkowal rozwigzaniem umowy ze skutkiem natychmiastowym i zobowigzaniem organizacji do
oproznienia skrzynki w ostatnim dniu obowigzywania umowy. Organizacja zobowigzuje si¢ do
wskazania osoby oraz adresu do ktorego Centrum przekaze pozostawiona w skrzynce korespondencje,
PO rozwigzaniu umowy.

Rozdzial 10
Przetwarzanie danych osobowych 10D

§ 40. Dane osobowe beda przetwarzane wylgcznie w zakresie wynikajagcym z Regulaminu i w celu
korzystania z pomieszczen.

§ 41. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej: ,,RODO”, informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta Opola z siedziba
Rynek-Ratusz, 45-015 Opole, e-mail: urzad@um.opole.pl, tel. (+48 77) 45 11 800.

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem email: iod@um.opole.pl oraz
listownie na adres Administratora z dopiskiem ,,do Inspektora Ochrony Danych”.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane ha podstawie:
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1) art. 6 ust 1 lit. a RODO - w celu rezerwacji pomieszczen, zweryfikowania czy
Whioskodawca jest uprawniony do dokonania rezerwacji, wydania upowaznienia do odbioru
kluczy, prowadzenia postgpowan wyjasniajacych dotyczacych stwierdzonych naruszen
Regulaminu, a takze w celu statystycznym;
2)art. 6 wust 1 litt b RODO - w celu zwigzanym z  zawarciem
i realizacja porozumienia, o ktorym mowa w § 40 ust. 1 Regulaminu;

4. Odbiorcg danych osobowych moga by¢:
1) pracownicy firmy ochroniarskiej Urzedu Miasta Opola;
2) organy wiladzy publicznej oraz podmioty wykonujagce zadania  publiczne
lub dziatajace na zlecenie organdéw wiladzy publicznej, w zakresie i celach, ktore wynikaja
Z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

5. Dane osobowe bgda przechowywane przez okres 24 miesigcy.

6. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:
1) zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych;
2) sprostowania danych osobowych;
3) usunigcia danych;
4) ograniczenia przetwarzania;
5) przeniesienia danych;
6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych
narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wynajgcia pomieszczen lub
zawarcia porozumienia, o ktorym mowa w § 40 ust. 1 Regulaminu.

9. Dane o0soby nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Rozdzial 11
Postanowienia koncowe

§ 42. Urzad Miasta Opola nie zapewnia miejsc parkingowych w trakcie korzystania z pomieszczen.

§ 43. Ztozenie wniosku o rezerwacj¢ oznacza przyjecie do wiadomosci i zobowigzanie si¢ Osob
rezerwujacych do stosowania Regulaminu.

§ 44. Regulamin podany jest do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen Centrum oraz na stronie
internetowej, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Opola oraz na Platformie
stuzacej do kompleksowej obstugi uzyczenia i rezerwacji pomieszczen w budynku Centrum.

§ 45. Miasto Opole nie odpowiada za tresci prezentowane oraz udostgpniane materiaty podczas
spotkania ani za szkody czy krzywdy, w tym za naruszenie dobr osobistych spowodowane

prezentowanymi tre§ciami lub udostepnianymi materiatami.

§ 46. Miasto Opole nie odpowiada za rzeczy pozostawione w budynku Centrum.
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